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1. Lansarea aplicatiei din browser

1.1. Deschidere fereastr browser

Din browser-ul Mozilla Firefox se alege optiunea “New Private Window” si in fereastra
care se va deschide se acceseaza site-ul ANAF.
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Exemplu de lansare din Google-Chrome:

Se alege optiunea “New incognito window”:
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Din Internet Explorer se deschide browser-ul normal, fara fereastra privata.



1.2. Accesare site ANAF

Din fereastra browser-ului, deschisa la punctul 1.1., se acceseaza site-ul ANAF
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©F You're browsing privately

Firefox won't remember any history for this window.

That includes browsing history, search history, download history, web form
history, cookies, and temporary internet files, However, fles you download
and bookmarks you make will be kept.

While this computer won't have a record of your browsing history, your
employer or intemet service provider can stil track the pages you visit.

Learn More.

Se alege optiunea OSS (este pozitionata in bara din partea inferioara a ecranului)
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Dupa actionarea optiunii OSS, automat suntem invitati sa alegem certificatul digital din
lista care a fost deschisa in browser:
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Se alege certificatul si se actioneaza butonul “OK”.

Selectam optiunea de meniu <Instrumente specifice> -> <One Stop Shop>.
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Selectam optiunea <Acces aplicatie One Stop Shop>.
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Se afiseaza pagina principala a aplicatiei.
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in campul <Selectare Cod de inregistrare in scopuri de TVA (VAT ID Number)> sunt
completate automat Codurile fiscale mapate la certificatul digital cu care v-ati autentificat
in aplicatie (in cazul in care cu un singur certificat digital reprezentati mai multe firme, cu
coduri fiscale diferite, va trebui sa selectati o valoare din lista, si anume firma pe care
doriti sa o inregistrati in sistemul OSS).

in cazul in care la certificatul digital este mapat un singur Cod Fiscal, acesta este
completat automat in campul <Selectare Cod de inregistrare in scopuri de TVA (VAT ID
Number>. in viitoarea pagina care se va deschide pentru inregistrarea cererii sunt
completate automat datele de identificare ale firmei, sianume Numele societatii in campul
<Denumire> si <Adresa> societatii.

Nota: conform specificatiilor de la nivel european, in perioada 01.04.2021-30.06.2021,
utilizatorii vor avea acces, in paralel, la doua sisteme:

» OSS-> pentru preinregistrare in schema de Import, si anume:
- Inregistrare Persoan impozabild in nume propriu
- Inregistrare Intermediar
- Inregistrare Persoana impozabild de catre Intermediar care actioneaza in
numele sau.

Pentru aceste categorii sunt disponibile si functionalitatile de Modificare cerere
deja stocata in sistem.

» MOSS -> pentru inregistrare in schema UE/ nonUE:

- Inregistrare Persoans impozabild care nu este deja inregistrata in una dintre
schemele UE sau nonUE, anterior datei de 01.04.2021 — pentru a se inregistra
pentru livrare de servicii TBE.

Pentru aceste categorii, sunt disponibile si functionalitatile de Modificare cerere

deja stocata in sistem si Excludere voluntara.



2. 0SS- Schema Import- inregistrare Persoana impozabild in nume propriu

Se acceseaza linkul “Inregistrare regim special Import” din cadrul sectiunii “Actiuni/servicii
Schema de Import”.

Actiuni / servicil Schama de Import

Perscana Impozabila Regim Import

Inregistrars regim special Import

Sistemul va afisa pagina in care veti completa datele cerute:

Cerere de inregistrare persoana impozabila schema de import
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Sunt completate automat campurile (pe baza informatiilor din Registrele fiscale _ ANAF):

Nota:

Numele societatii
Cod de inregistrare in scopuri de TVA (VAT ID Number)

Tara
Adresa

Dupa aprobarea cererii, sistemul va completa automat campul <IOSS-Cod de

inregistrare special in scopuri de TVA> (codul de identificare in scopuri de TVA pentru
persoana impozabila, in schema de Import) cu valoarea generata conform unui algoritm
implementat in aplicatie (IMxxxyyyyyyz).

Utilizatorul va completa cel putin campurile obligatorii (marcate cu asterisc *):

Sectiunea “Date Identificare” -> se completeaza numai daca este cazul
Sectiunea “Date de contact” -> se pot completa datele dvs. de contact

Sectiunea “Coordonate bancare” -> titular cont, codul IBAN si SWIFT

Sectiunea “Sedii fixe in alte state membre UE” -> se completeaza numai daca este
cazul

Sectiunea “Date identificare inregistrari precedente” -> se completeaza numai
daca este cazul

Sectiunea “Modifica Stat Membru de Identificare” -> se completeaza numai daca
este cazul

Data de incepere a utilizarii regimului -> pentru schema de Import, nu este permisa
completarea unei date anterioare lui 01.07.2021



Se bifeaza caseta “Prin selectarea acestei casete, confirm ca informatiile completate
anterior sunt adevarate, complete si corecte” si se selecteaza butonul:

» <Salveaza> - daca vreti sa reveniti asupra datelor deja completate, pentru
modificare, pana la transmiterea oficiala a informatiilor.

« <Trimite> - daca sunteti sigur ca ati completat corect toate datele si doriti sa
transmiteti cererea in sistem, pentru aprobare sau respingere.

Daca s-a selectat butonul <Salveaza> se poate reveni asupra datelor deja completate,
pentru modificare/ completare date optionale, prin accesarea aceluiasi link “Inregistrare
regim special Import”. Sistemul va afisa datele deja completate si salvate, iar utilizatorul
va putea completa/ modifica informatiile.

Daca s-a selectat butonul <Trimite>, cererea este transmisa in sistem, unde utilizatorii de
la nivelul ANAF_Administratia Fiscala pentru Contribuabili Nerezidenti vor parcurge pasii
de validare cerere si vor decide daca Aproba cererea sau o Resping.

Pe adresa de mail completata in sectiunea ,Date contact” va fi transmisa o notificare
asupra rezultatului deciziei ANAF (aprobare sau respingere cerere).

in cazul aprobdrii cererii, persoana impozabild se va identifica cu 0SS - Cod de
inregistrare special in scopuri de TVA in schema de Import, IM642yyyyyyz, generat
automat de catre sistem.

Daca cererea a fost aprobata, se pot modifica informatiile completate (de exemplu
Modifica Stat Membru de Identificare, date bancare, date contact) prin accesarea link-
ului “Modificare detalii inregistrare”.

Actiuni { servicii Schema de Import

Peracana Impozabila Regim Import
nregistrarg regim special Import

Modificars detalii inragistrare

Daca cererea de inregistrare a fost aprobata, se va putea depune Decontul de TVA la
data limita legala (in cazul schemei de Import, decontul de TVA se depune lunar, pana la
data de 10 a lunii urmatoare). Identificarea Persoanei impozabile se va face pe baza
IOSS - Cod de inregistrare special in scopuri de TVA in schema de Import, IM642yyyyyyz.



3. 0SS- Schema Import - inregistrare Intermediar

Se acceseaza linkul “Inregistrare Intermediar Schema Import” din cadrul sectiunii “Actiuni/
servicii Schema de Import”
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Sunt completate automat campurile (pe baza informatiilor din Registrele fiscale _ANAF):

* Numele societatii

* Cod de inregistrare in scopuri de TVA (VAT ID Number)

 Tara
 Adresa

Nota: Dupa aprobarea cererii, sistemul va completa automat campul <Numaéar
Intermediar> cu valoarea generata conform unui algoritm implementat in aplicatie

(INxxxyyyyyyz).

Utilizatorul va completa cel putin cAmpurile obligatorii (marcate cu asterisc *):

Sectiunea “Date Identificare” -> se completeaza numai daca este cazul
Sectiunea “Date de contact” -> se pot completa datele dvs. de contact

Sectiunea “Coordonate bancare” -> titular cont, codul IBAN si SWIFT

Sectiunea “Sedii fixe in alte state membre UE” -> se completeaza numai daca este
cazul

Sectiunea “Numere de identificare Intermediar, folosite anterior sau in prezent” ->
se completeaza numai daca este cazul

Sectiunea “Modifica Stat Membru de Identificare” -> se completeaza numai daca
este cazul

Data inregistrare cerere-> este completata implicit cu data curenta.

Se bifeaza caseta “Prin selectarea acestei casete, confirm ca informatiile completate
anterior sunt adevarate, complete si corecte” si se selecteaza butonul:



» <Salveaza> - daca vreti sa reveniti asupra datelor deja completate, pentru
modificare, pana la transmiterea oficiala a informatiilor.

» <Trimite> - daca sunteti sigur ca ati completat corect toate datele si doriti sa
transmiteti cererea in sistem, pentru aprobare sau respingere.

Daca s-a selectat butonul <Salveaza> se poate reveni asupra datelor deja completate,
pentru modificare/ completare date optionale, prin accesarea aceluiasi link “Inregistrare
Intermediar Schema Import”. Sistemul va afisa datele deja completate si salvate, iar
utilizatorul va putea completa/ modifica informatiile.

Daca s-a selectat butonul <Trimite>, cererea este transmisa in sistem, unde utilizatorii de
la nivelul ANAF_Administratia Fiscala pentru Contribuabili Nerezidenti vor parcurge pasii
de validare cerere si vor decide daca Aproba cererea sau o Resping.

Pe adresa de mail completata in sectiunea ,Date contact” va fi transmisa o notificare catre
Intermediar, in care va fi informat despre rezultatului deciziei ANAF (aprobare sau
respingere cerere).

in cazul aprobarii cererii, Intermediarul se va identifica cu Numérul de identificare
Intermediar, IN642yyyyyyz, generat automat de catre sistem.

Daca cererea a fost aprobata, se pot modifica informatiile completate (de exemplu,
Modifica Stat Membru de Identificare, date bancare, date contact) prin accesarea link-
ului “Modificare detalii inregistrare” de la nivelul sectiunii Intermediar.

b wynestl i

Daca cererea de inregistrare a fost aprobata, Intermediarul va putea sa inregistreze in
schema de Import persoanele impozabile in numele carora actioneaza.



4. OSS- Schema Import - inregistrare Persoania impozabila de catre Intermediar

Dupa ce cererea de inregistrare a Intermediarului a fost aprobata, acesta va putea sa
inregistreze in schema de Import persoanele impozabile in numele carora actioneaza.

in pagina principalé a aplicatiei, Intermediarul se autentifica cu certificatul digital asociat
la <Cod de inregistrare in scopuri de TVA (VAT ID Number)> si astfel, sistemul afiseaza
in campul <Numar Intermediar> codul de identificare al Intermediarului (IN642yyyyyyz)
generat in etapa de aprobare cerere Intermediar.
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Pentru inregistrarea unei Persoane impozabile de catre Intermediar. se acceseaza linkul
“Inregistrare Persoana impozabila Schema de Import de catre Intermediar” din cadrul
sectiunii “Actiuni/ servicii Schema de Import”

I'IngiS-"-El'l': Parecans Impozabila Scivema de Import de catre Intermediar

Sistemul va afisa pagina in care veti completa datele cerute:



Cerere de inregistrare perscana impozabila in schema de import de catre Intermediar
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Este completat automat campul (pe baza informatiilor deja stocate in sistem, la aprobarea
cererii de inregistrare Intermediar):

* Intermediar (cu Numarul de identificare Intermediar, IN642yyyyyyz, generat la
aprobarea cererii de inregistrare a Intermediarului)

Nota: Dupa aprobarea cererii, sistemul va completa automat campul <IOSS-Cod de
inregistrare special in scopuri de TVA> (codul de identificare in scopuri de TVA pentru
persoana impozabild, in schema de Import) cu valoarea generatd conform unui
algoritm implementat in aplicatie (IMxxxyyyyyyz).

Intermediarul va completa cel putin cadmpurile obligatorii (marcate cu asterisc *), cu date
despre Persoana impozabila Tn numele careia actioneaza:

» Sectiunea “Date de identificare Persoana Impozabila™ date despre Persoana
impozabila in numele careia actioneaza Intermediarul

» Sectiunea “Date de contact persoana impozabild” -> datele de contact ale
Persoanei impozabile in numele careia actioneaza Intermediarul

» Sectiunea “Sedii fixe in alte state membre UE” -> se completeaza numai daca este
cazul, cu date despre Persoana impozabild in numele careia actioneaza
Intermediarul

» Sectiunea “Date identificare inregistrari precedente” -> se completeaza numai
daca este cazul, cu date despre Persoana impozabila in numele careia actioneaza
Intermediarul

» Sectiunea “Modifica Stat Membru de Identificare” -> se completeaza numai daca
este cazul, cu date despre Persoana impozabila in numele careia actioneaza
Intermediarul

» Data de incepere a utilizarii regimului -> pentru schema de Import, nu este permisa
completarea unei date anterioare lui 01.07.2021. Reprezinta data de incepere a
utilizarii regimului de catre Persoana impozabila in numele careia actioneaza
Intermediarul

Se bifeaza caseta “Prin selectarea acestei casete, confirm ca informatiile completate
anterior sunt adevarate, complete si corecte” si se selecteaza butonul:

» <Salveaza> - daca vreti sa reveniti asupra datelor deja completate, pentru
modificare, pana la transmiterea oficiala a informatiilor.

» <Trimite> - daca sunteti sigur ca ati completat corect toate datele si doriti sa
transmiteti cererea in sistem, pentru aprobare sau respingere.



Daca s-a selectat butonul <Salveaza> se poate reveni asupra datelor deja completate,
pentru modificare/ completare date optionale, prin accesarea aceluiasi link “Inregistrare
Persoana impozabila Schema de Import de catre Intermediar”. Sistemul va afisa datele
deja completate si salvate, iar utilizatorul va putea completa/ modifica informatiile.

Daca s-a selectat butonul <Trimite>, cererea este transmisa in sistem, unde utilizatorii de
la nivelul ANAF_Administratia Fiscald pentru Contribuabili Nerezidenti vor parcurge pasii
de validare cerere si vor decide daca Aproba cererea sau o Resping.

Pe adresa de mail completata in sectiunea ,Date contact” din Cererea de inregistrare
Intermediar (si optional, pe adresa de mail completatd in sectiunea ,Date contact
persoana impozabila” din Cererea Intermediarului de inregistrare persoanaa impozabila
in numele careia actioneaza), va fi transmisa o notificare asupra rezultatului deciziei
ANAF (aprobare sau respingere cerere).

in cazul aprobérii cererii, persoana impozabila in numele careia Intermediarul actioneaza
se va identifica cu IOSS - Cod de inregistrare special in scopuri de TVA in schema de
Import, IM642yyyyyyz, generat automat de catre sistem -> informatia va fi completata
automat in campul “lIOSS - Cod de inregistrare special in scopuri de TVA”.

Daca cererea a fost aprobata, se pot modifica informatiile completate (de exemplu, date
contact Persoana impozabila in numele careia actioneaza Intermediarul, date identificare
inregistrari precedente pentru Persoana impozabila in numele careia actioneaza
Intermediarul) prin accesarea link-ului “Modificare Inregistrare persoana impozabila
Schema de Import de catre Intermediar” din cadrul sectiunii “Actiuni/ servicii Schema de
Import”.

Modificans Inregistrare Fersoana | 'ﬂpG:iDilE Schama 9o Import de catre Intermediar

Nota: Daca Intermediarul actioneaza in numele mai multor persoane impozabile, pentru
care a intocmit deja Cererile de inregistrare, aprobate ulterior de catre ANAF, in pagina
principala a aplicatiei, in cdmpul <"Persoana impozabild reprezentata de Intermediar-
Numar de identificare in scop TVA in schema de import (IMxxxyyyyyyz)"> este afisata
lista codurilor asociate persoanelor impozabile pe care le reprezintad Intermediarul, si
anume <IOSS-Cod de inregistrare special in scopuri de TVA> (codul de identificare in
scopuri de TVA pentru persoana impozabila, in schema de Import) cu valoarea generata
conform unui algoritm implementat in aplicatie (IMxxxyyyyyyz). Intermediarul va selecta
din listd codul persoanei impozabile ale carei date doreste s& le modifice, si apoi va
accesa link-ul “Modificare Inregistrare persoana impozabild Schema de Import de cétre
Intermediar”.



Daca cererea de inregistrare a persoanei impozabile a fost aprobata, Intermediarul va
putea depune Decontul de TVA (in numele Persoanei impozabile) la data limita legala (in
cazul schemei de Import, decontul de TVA se depune lunar, pana la data de 10 a lunii
urmatoare). Identificarea Persoanei impozabile in numele careia Intermediarul depune
decontul de TVA se va face pe baza combinatiei de identificatori unici Numarul de
identificare Intermediar, IN642yyyyyyz + IOSS - Cod de inregistrare special in scopuri de
TVA in schema de Import, IM642yyyyyyz.



5. 0SS- Schema UE - inregistrare Persoana impozabila

Se acceseazd linkul “Inregistrare regim special UE OSS” din cadrul sectiunii
“Actiuni/servicii regimuri speciale pentru persoana selectata”

Actiunif servicii regimuri speciale pentru persoana selectata

inregishare regim special UE MOSS

Inregialmre regim apecial UE OS5

Sistemul va afisa pagina in care veti completa datele cerute:

Cerere de inregistrare schema OneStopShop UE
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Sedii fixe in alte state membre UE
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Sunt completate automat campurile (pe baza informatiilor din Registrele fiscale _ANAF):

» Numele societatii

e Cod de inregistrare in scopuri de TVA (VAT ID Number)
 Tara

e Adresa

Utilizatorul va completa cel putin campurile obligatorii (marcate cu asterisc *):

» Sectiunea “Date ldentificare” -> se completeaza numai daca este cazul. Atentie:
daca este cazul, se selecteaza optiunea “Faciliteaza, ca Interfata electronica,
furnizarea de bunuri in UE, de catre o alta pesoana impozabila, dar care nu este
stabilita Tn UE”.

» Sectiunea “Date de contact” -> se pot completa datele dvs. de contact

» Sectiunea “Coordonate bancare” -> titular cont, codul IBAN si SWIFT

» Sectiunea “Sedii fixe 7 n alte state membre UE” -> se completeaza numai daca
este cazul

» Sectiunea “Date identificare in alte state membre UE” -> se completeazd numai
daca este cazul

» Sectiunea “Date identificare inregistrari precedente” -> se completeaza numai
daca este cazul



» Sectiunea “Modifica Stat Membru de Identificare” -> se completeaza numai daca
este cazul
» Data de incepere a utilizarii regimului

Se bifeaza caseta “Prin selectarea acestei casete, confirm ca informatiile completate
anterior sunt adevarate, complete si corecte” si se selecteaza butonul:

» <Salveaza> - daca vreti sa reveniti asupra datelor deja completate, pentru
modificare, pana la transmiterea oficiala a informatiilor.

« <Trimite> - daca sunteti sigur ca ati completat corect toate datele si doriti sa
transmiteti cererea in sistem, pentru aprobare sau respingere.

Daca s-a selectat butonul <Salveaza> se poate reveni asupra datelor deja completate,
pentru modificare/ completare date optionale, prin accesarea aceluiasi link “Inregistrare
regim special UE OSS”. Sistemul va afisa datele deja completate si salvate, iar utilizatorul
va putea completa/ modifica informatiile.

Daca s-a selectat butonul <Trimite>, cererea este transmisa in sistem, unde utilizatorii de
la nivelul ANAF_Administratia Fiscala pentru Contribuabili Nerezidenti vor parcurge pasii
de validare cerere si vor decide daca Aproba cererea sau o Resping.

Pe adresa de mail completata in sectiunea ,Date contact” va fi transmisa o notificare
asupra rezultatului deciziei ANAF (aprobare sau respingere cerere).

in cazul aprobarii cererii, persoana impozabilé se va identifica cu Codul de inregistrare in
scopuri de TVA (VAT ID Number).

Daca cererea a fost aprobata, se pot modifica informatiile completate (de exemplu,
Modifica Stat Membru de Identificare, date bancare, date contact) prin accesarea link-
ului “Modificare detalii inregistrare OSS” din cadrul sectiunii “Actiuni/servicii regimuri
speciale pentru persoana selectata”.

Daca cererea de inregistrare a fost aprobata, se va putea depune Decontul de TVA la
data limita legala (in cazul schemei UE, decontul de TVA se depune trimestrial, pana la
data de 10 a lunii urmatoare trimestrului respectiv).



6. OSS- Schema nonUE - inregistrare Persoana impozabil

Se acceseaza linkul “Inregistrare regim special non-UE OSS” din cadrul sectiunii
“Actiuni/servicii generale pentru regimuri speciale”.

Actiunif sarvicii generale pentru reginmun speciale

Inemgistrare egim special non-UE MOSE
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Utilizatorul va completa cel putin campurile obligatorii (marcate cu asterisc *):

» Sectiunea “Date Identificare” -> se completeaza cu datele persoanei impozabile

» Sectiunea “Date de contact” -> se pot completa datele dvs. de contact

» Sectiunea “Coordonate bancare” -> titular cont, codul IBAN/ codul OBAN si SWIFT

» Sectiunea “Date identificare inregistrari precedente” -> se completeaza numai
daca este cazul

» Data de incepere a utilizarii regimului

Se bifeaza caseta “Prin selectarea acestei casete, confirm ca informatiile completate
anterior sunt adevarate, complete si corecte” si se selecteaza butonul:

» <Salveaza> - daca vreti sa reveniti asupra datelor deja completate, pentru
modificare, pana la transmiterea oficiala a informatiilor.

» <Trimite> - daca sunteti sigur ca ati completat corect toate datele si doriti sa
transmiteti cererea in sistem, pentru aprobare sau respingere.

Daca s-a selectat butonul <Salveaza> se poate reveni asupra datelor deja completate,
pentru modificare/ completare date optionale, prin accesarea aceluiasi link “Inregistrare
regim special non-UE OSS”. Sistemul va afisa datele deja completate si salvate, iar
utilizatorul va putea completa/ modifica informatiile.

Daca s-a selectat butonul <Trimite>, cererea este transmisa in sistem, unde utilizatorii de
la nivelul ANAF_Administratia Fiscala pentru Contribuabili Nerezidenti vor parcurge pasii
de validare cerere si vor decide daca Aproba cererea sau o Resping.

Pe adresa de mail completata in sectiunea ,Date contact” va fi transmisa o notificare
asupra rezultatului deciziei ANAF (aprobare sau respingere cerere).

in cazul aprobarii cererii, persoana impozabilé se va identifica cu Codul de inregistrare in
scopuri de TVA (VAT ID Number) in schema nonUE, EUxxxyyyyyyz, generat automat de
catre sistem.

Daca cererea a fost aprobata, se pot modifica informatiile completate (de exemplu, date
contact, date bancare, date identificare inregistrari precedente) prin accesarea link-ului
“Modificare detalii inregistrare OSS” din cadrul sectiunii “Actiuni/servicii regimuri speciale
pentru persoana selectata”.

Daca cererea de inregistrare a fost aprobata, se va putea depune Decontul de TVA la
data limita legala (in cazul schemei nonUE, decontul de TVA se depune trimestrial, pana
la data de 10 a lunii urmatoare trimestrului respectiv).



7. MOSS- Schema UE si nonUE- inregistrare/ Modificare Persoana impozabila

Notéa: conform specificatiilor de la nivel european, in perioada 01.04.2021-30.06.2021,
utilizatorii vor avea acces, in paralel, la cele doua sisteme, OSS si MOSS:

» MOSS -> pentru inregistrare in schema UE/ nonUE:
- Inregistrare Persoans impozabild care nu este deja inregistrata in una dintre
schemele UE sau nonUE, anterior datei de 01.04.2021 — pentru a se inregistra
pentru livrare de servicii TBE.

Pentru aceste categorii, sunt disponibile si functionalitatile de Modificare cerere deja
stocata in sistem.

Ghidul de lucru in aplicatia MOSS a fost deja publicat pe portalul ANAF si a fost pus la
dispozitia utilizatorilor inca din anul 2015.



